
 

 

 

Mailadresse erasmusplus-schulbildung.de 
 
Leitfaden für Moderatorinnen und Moderatoren 
Zum Einrichten und Abrufen personalisierter E-Mail-Postfächer 

Version 3.0 vom 18.10.2017 

 

Persönliche Information für Moderator/-in 

  

Ihre Mailadresse: @erasmusplus-schulbildung.de 

Standard: Abruf über POP3/IMAP / Webserver  

Passwort: 

Information zu Ihrer E-Mail-Adresse  

erasmusplus-schulbildung.de 

Im Rahmen Ihrer Tätigkeit als Moderatorin oder Moderator für Erasmus+ können Sie ab sofort Ihre 

persönliche Mailadresse  nachname@erasmusplus-schulbildung.de nutzen. Diese Mailadresse finden 

Sie auch auf Ihrer Visitenkarte.  

Sie können Ihre Mails unter nachname@erasmusplus-schulbildung.de  

a) über POP3 (bzw. IMAP) zuhause mit Ihrem Computer und einem Mailprogramm wie 

z.B. OUTLOOK oder THUNDERBIRD abrufen und versenden, oder 

b) online abrufen und versenden – so wie Sie es vielleicht bei gmx.de oder web.de 

gewohnt sind. 
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Im Folgenden erhalten Sie alle notwendigen Informationen zu den drei Möglichkeiten Ihrer neuen E-

Mail-Adresse.  

Als Serveradressen benutzen Sie bitte folgende: 

IMAP-Server: imap.erasmusplus-schulbildung.de 

POP3-Server: pop3.erasmusplus-schulbildung.de 

SMTP-Server: smtp.erasmusplus-schulbildung.de 

 

a) Abrufen der E-Mails über POP3-Account 

Wenn Sie Ihre eTwinning-Mailadresse auch zum Senden von Mails nutzen möchten und ganz 

komfortabel die Mails am heimischen PC empfangen wollen, können Sie die Mailadresse über einen 

Mailclient – also ein E-Mailprogramm wie z.B. Outlook oder Thunderbird – einbinden. So gehen Sie 

vor: 

 Richten Sie sich ein neues E-

Mail-Konto ein. In der Regel 

finden Sie diese Funktion im 

Menüpunkt EXTRAS – E-Mail-

Konten.  

 

Bitte folgen Sie der 

Beschreibung. 
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 Sie richten eine Verbindung zu 

einem POP3-Mailserver ein. 

 

 

 

 Sie müssen nun Ihren Namen 

und ihre E-Mailadresse 

eintragen. Ihr Name lautet wie 

ihr Name und wird so 

geschrieben: Vorname 

Nachname 

 Ihre Mailadresse lautet 

nachname@erasmusplus-

schulbildung.de und ist 

gleichzeitig der Benutzername. 

 Der Posteingangsserver (POP3) 

lautet: pop3.erasmusplus-

schulbildung.de 

 Der Postausgangsserver 

(SMTP) lautet: 

smtp.erasmusplus-

schulbildung.de 

 Ihr persönliches Kennwort 

erhalten Sie vom PAD. 
 Der Benutzername ist die Mailadresse. 

 

 

 Wenn Sie auf „Weitere 

Einstellungen…“ klicken  

 Aktivieren Sie durch einen Klick mit der Maus in der Registerkarte 

„Postausgangsserver“ die Option „Der Postausgangsserver (SMTP) 

erfordert Authentifizierung“. Außerdem lassen Sie die Einstellung 

smtp.erasmusplu
i d

pop3.erasmusplu
i i d

nachname@erasmus
l
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„Gleiche Einstellungen wie für Posteingangsserver verwenden“ 

aktiviert.  

 Unter der Registerkarte „Erweitert“ finden Sie bei den Internet-E-

Mail-Einstellungen die Möglichkeit, den Sicherheitsstandard 

festzulegen. Sie können den Sicherheitsstandard SSL verwenden. 

 

Weitere Angaben, die Sie eventuell benötigen, finden Sie in der folgenden Tabelle: 

 

Das Online-Postfach hat einen Speicherplatz von 300 MB. Bitte löschen Sie regelmäßig die 

aufkommenden E-Mails – auch die versendeten.  

Beim ersten Abrufen der Mails über Ihr Mailprogramm erhalten Sie die Aufforderung, Ihr Kennwort 

einzugeben. Bitte tun Sie das und ab dann können Sie Ihre neue Mailadresse nutzen.  

b) E-Mails online verwalten  

Den Mailserver (das ist der Computer, über den alle erasmusplus-schulbildung-Mails verwaltet 

werden) finden Sie im Internet unter http://webmail.df.eu. Auf der Startseite erscheint ein Login-

Fenster. Sie tragen Ihre E-Mail-Adresse nachname@erasmusplus-schulbildung.de in das 
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entsprechende Feld ein und das Ihnen zugesandte Passwort. Beachten Sie dabei bitte die Groß- und 

Kleinschreibung. 

 

Nun klicken sie auf Login und Sie können Ihr Postfach online bearbeiten.  

Ihr Postfach (siehe Anzeige links im Menü) ist auf 300 MB Fassungsvermögen eingestellt. Denken 

Sie daran, dass Sie entweder Ihr Postfach regelmäßig leeren oder ihr Mailprogramm (Outlook oder 

Thunderbird) so einstellen, dass die Mails auf dem Mailserver nach dem Abrufen gelöscht werden.  

Wollen Sie das Programm verlassen, dann klicken Sie bitte auf das Feld Abmelden. 

 

Falls Schwierigkeiten auftauchen, können Sie sich jederzeit gern an uns wenden: 

andrea.lummert@kmk.org oder 0228-501-380. 

 

c) Im Webmailer den Papierkorb einstellen 

Damit Ihr Postfach nicht eines Tags überquillt, ist ein regelmäßiges Löschen alter E-Mails zu 
empfehlen. Sie können die Einstellungen zum Löschen wie folgt bearbeiten: 

 
1. Wenn Sie eingeloggt sind, klicken Sie auf das Zahnradsymbol ganz oben.  
Wählen Sie dann  



Benutze

 
2. Klicke
 

. 

reinstellunge

en Sie im Ber

en  - Webma

reich "Nachr

ail 

icht" auf "Na

 

 

achrichten lösschen und veerschieben". 

 

 

 

6 

 



 

3. Im folg
 

 
Wenn S
verschob
wöchent
 
„impsear
Im Poste
 
Sie könn
der ober
Taste (P
Mails da
Mülltonn
dem ein
gelöscht

genden Men

ie die Einste
ben. Sie kön
tlich, monatli

rch“ ist der O
eingang sind

nen die Mails
rsten Zeile o
Pfeil nach ob
azwischen au
nensymbol kl
gestellten R
t. 

nü können Si

ellung eines v
nnen dann f
ch, jährlich, b

Ordner, in de
 nur die unge

s, die Sie lös
oder einen T
ben) drücken
usgewählt). S
icken, werde
hythmus wir

e einstellen, 

virtuellen Pa
festlegen, wi
bei jedem An

m alle vorha
elesenen E-M

chen wollen,
Teil auswähle
n und eine 
So können S
en die E-Mai
d der Papier

 

wie oft der P

apierkorbs wä
ie ob der Pa
nmelden). 

andenen E-M
Mails. 

, markieren. 
en (dazu ein
weitere Mai

Sie beliebig v
ils in den virt
rkorb geleert

Papierkorb g

ählen, werde
apierkorb en

Mails angezei

Entweder al
ne Mail per H
l weiter unte
iele Mails au
tuellen Papie
t und die da

eleert werde

en dorthin all
ndgültig gele

gt werden. 

le auf einma
Haken marki
en auswähle
uswählen, We
erkorb versch
rin enthalten

en soll. 

le gelöschten
eert wird (nie

al mit dem Hä
ieren, dann 
en, dann we
enn Sie dan
hoben. Entsp
nen E-Mails 

kmk-pad.o

  

n E-Mails 
e, täglich, 

äkchen in 
die Shift-

erden alle 
n auf das 
prechend 
endgültig 

org 


