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1. Einleitung

Zugang fiir Erika Musterfrau
Benutzername: emusterfrau
Passwort: wird individuell vom PAD zugeschickt

Neues Passwort: Nachdem Sie sich das erste Mal eingeloggt haben, kdnnen Sie sich Gber "Passwort
vergessen" einen Link zuschicken lassen, um ein neues individuelles Passwort anzulegen. Bitte
mindestens 8 Zeichen, mit Sonderzeichen, Klein- und GroBbuchstaben sowie einer Zahl.

Liebe Moderatorinnen, liebe Moderatoren fir eTwinning,
liebe Multiplikatorinnen und Multiplikatoren fir Erasmus+,

auf der PAD-Website konnen Sie lIhre Informations- bzw. Fortbildungsveranstaltungen zum Programm
Erasmus+ veroffentlichen. Um neue Veranstaltungen einzustellen, alte zu Uberarbeiten und
Anmeldungen abzurufen, missen Sie sich mit Ihrem persénlichen Kennwort einloggen, das Sie oben in
diesem Dokument finden.

Login: https://www.kmk-pad.org/veranstaltungen/moderatoren.html
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Fortbildung zum internationalen Austausch

Nutzen Sie die Angebote des PAD und seiner Partner zur Eort- und

und das interkuitwrelle Lernen. Uber die Suche kommen Sie direkt zu den

kommenden und kénnen sich In unseren

FAQ erlautern wir Ihnen die einzelnen Veranstaltungsformate und den
Beitrage vergangener haben wir

dokumentiert.

Fortbilden mit eTwinning Angebote in den Landern Login fur Moderatoren
<Twinning ist Fast 100 innen und von

Schulen. Lernen Sie, digitale Medien im informieren in den Bundeslandern uber die | Informationsveranstaltungen zu ErJsmus+
Unterricht gewinnbringend einzusewzen und  Programme Erasmus+ Schulbildung und und eTwinning loggen sich hier in e

die Instrumente von eTwinning fir &Twinning, - Beratung und Angebote in - Veranstaltungsdatenbank ein.

internationale Schulprojekte zu nutzen. Ihrem Bundesland.
eTwinning bietet vielfaltige Moglichkeiten
~zur Fortbildung.



https://www.kmk-pad.org/veranstaltungen/moderatoren.html

In Threm internen Bereich auf der PAD-Website konnen Sie

1. lhre Veranstaltungen tberprifen, neue Veranstaltungen einstellen und Anmeldungen abrufen.

2. Sie kénnen zusatzlich auch Informations- und Werbematerial Uber den internen Shop bestellen.

AKTUELLES

VERANSTALTUNGEN PROGRAMME PRAXIS
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KULTUSMINISTER
KONFERENZ
Pddagogischer
Austauschdienst

Startseite » Veranstaltungen

Interner Bereich fUr Moderatorinnen und Moderatoren

Willkommen im internen Bereich fiir Moderatorinnen und Moderatoren der EU-Programme Erasmus+
und eTwinning.

® Hier kénnen Sie neue Veranstaltungen einstellen, Veranstaltungen verwalten und Anmeldungen
abrufen.
w Unsere Anleitung fur lhre Veranstaltungsverwaltung finden Sie hier [pdf, 458 KB]

Wenn Sie Informatiensmaterial fir Ihre Veranstaltung bendétigen, kénnen Sie Publikationen und
Give Aways + hier im internen Webshop bestellen.

Wenn Sie Fragen haben oder uns eine Riickmeldung geben méchten, freuen wir uns Gber eine Mail oder
einen Anruf: andrea.lummert@kmk.org [0228-501-380] oder antje.schmido@kmk.org [0228-501-254].

Meue Veranstaltung

In dieser Liste sehen Sie alle Ihre Veranstaltungen. Hier kdnnen Sie lhre Veranstaltungen editieren,
léschen, ansehen oder Registrierungen (Anmeldungen) ansehen und exportieren.

Bisher erstellte Veranstaltungen

22.03.2020
13:00 Uhr

Testveranstaltung

15.02.2020
14:29 Uhr

Testveranstaltung

o]

DER PAD EN FR &
Suche o
Loginstatus

Sie sind zur Zeit angemeldet als:

{moderatortester0)

Interner Shop

mmj

\
\

—

Bestellen Sie Broscharen und
Werbematerial + beim PAD
online

Aktuelle Veranstaltungen — Suche

Veranstaltungen verwalten

Schritt flr Schritt flihren wir Sie durch die Veranstaltungsdatenbank. Bei vielen Feldern, die Sie

ausfillen missen, gibt es ein kleines i fiir , Information”. Wenn Sie mit der Maus dariberfahren,

finden Sie Zusatzinformationen. Zum Abschluss erhalten wir vom PAD automatisch eine Mail,

sodass wir noch einmal priifen konnen, ob alles geklappt hat.

Die Veranstaltungsankiindigung auf der Website des PAD sollte informativ sein und auch Nicht-

Eingeweihte ansprechen, die noch nichts iber die Programme Erasmus+ und eTwinning gehort

haben. Bitte nutzen Sie keine Abkilirzungen und machen deutlich, welche Zielgruppe Sie

ansprechen mochten, welchen Inhalt Ihre Veranstaltung hat und wie sie genau ablduft.

Ihre Veranstaltung kénnen Sie sowohl auf www.kmk-pad.org/veranstaltungen als auch auf

https://erasmusplus.schule/termine ver&ffentlichen. Bitte beachten Sie, dass in der Regel die

Veroffentlichung auf den Websites des PAD nicht ausreicht, um alle Interessenten zu erreichen.

Nutzen Sie bitte zusatzlich die Portale in lhrem Bundesland, die Veranstaltungen zur

Lehrerfortbildung bewerben.


http://www.kmk-pad.org/veranstaltungen
https://erasmusplus.schule/termine

Bitte beachten Sie unsere Redaktionsrichtlinien, wenn Sie |hren Text hier veroffentlichen. Wir

mochten, dass die Texte auf unseren Websites moglichst wenig birokratisch und auch fiir

Neukunden verstandlich klingen.

Bitte vermeiden

Bitte so schreiben

Die Begriffe , Leitaktion
1“ und , Leitaktion 2“
(beziehungsweise
KA1/LA1 usw.)
vermeiden wir in der
Offentlichkeitsarbeit.

Stattdessen das konkrete Forderformat nennen (,,Akkreditierung*/
»Kurzzeitprojekt” etc.). Die beiden Oberbegriffe heiBen dann:
,Mobilitatsprojekte”, darin Akkreditierung und Kurzzeitprojekt und
,Partnerschaften”: Kooperationspartnerschaften und Kleinere
Partnerschaften.

Erasmus+ Projekt

Fiir alle mit Erasmus+ zusammengesetzten Bindestrich-Begriffe gilt, dass das
Plus dann wegfallt: Erasmus-Partnerschaft, Erasmus-Akkreditierung, ...

Ausnahme: Nationale Agentur Erasmus+ Schulbildung

Abkiirzungen

Bitte Begriffe ausschreiben

Schreibweisen wie e-
Twinning oder etwinning
bitte nicht.

eTwinning

Der Begriff Webinar ist
urheberrechtlich
geschitzt.

Online-Seminar oder Online-Veranstaltung

Schiler:innen, Lehrer*in

Auf der Website werden keine Sonderzeichen (Unterstrich, Doppelpunkt,
Gendersternchen, etc.) zum Gendern genutzt. Stattdessen sollten entweder
mannliche und weibliche Form genutzt werden (,,Schilerinnen und Schiler®)
oder geschlechtsneutrale Begriffe (,Lehrkrafte”). Geldufige Komposita werden
nicht gegendert (,Schiileraustausch”, ,Lehrerfortbildung”). Falls eindeutig
keine Person, sondern eine Einrichtung gemeint ist, muss nicht gegendert
werden.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg bei lhrer Veranstaltung und vor allem viele interessierte

Teilnehmerinnen und Teilnehmer. Wenn Sie Fragen haben, oder uns eine Riickmeldung geben

mochten, freuen wir uns Uber eine Mail oder einen Anruf.

Antje Schmidt [antje.schmidt@kmk.org, 0228-501-254]




2. Veranstaltungsverwaltung

2.1. Neue Veranstaltung anlegen

Interner Bereich fur Moderatorinnen und Moderatoren

Willkommen im internen Bereich fir Moderatorinnen und Moderatoren der EU-Programme Erasmus+

und eTwinning.

® Hier konnen Sie neue Veranstaltungen einstellen, Veranstaltungen verwalten und Anmeldungen

abrufen.
wUnsere Anleitung fur lhre Veranstaltungsverwaltung finden Sie hier [pdf, 458 KB]

® Wenn Sie Informationsmaterial fir Ihre Veranstaltung benotigen, konnen Sie Publikationen und

Give Aways -+ hier im internen Webshop bestellen.

Wenn Sie Fragen haben oder uns eine Rickmeldung geben méchten, freuen wir uns tber eine Mail oder
einen Anruf: andrea.lummert@kmk.org [0228-501-380] oder antje.schmidt@kmk.org [0228-501-254].

Neue Veranstaltung

In diese ie alle Ihre Veranstaltungen. Hier konnen Sie lhre Veranstaltungen editieren,
léschen, ansehen oder Registrierungen (Anmeldungen) ansehen und exportieren.

Bisher erstellte Veranstaltungen

° Testveranstaltung 12:02.2019 @ 0 o °

13:00 Uhr




Neue Veranstaltung anlegen

Schritt 1 "Basisangaben"

Startseite » Veranstaltungen

Allgemeine Informationen

Bitte Klicken Sie auf die Titel der jeweiligen Bearbeitungsschritte um einzelne Informationen
iberarbeiten zu kénnen.

mation Beschreil E-Mail Text

* Fllen Sie bitte alle Felder aus, die mit einem roten Sternchen als Pflichtfelder
gekennzeichnet sind.

[ Veranstaltung verbergen @

O Anmeldeformular aktiv )

Titel* €3

Teaser* @

Erweiterter Teaser (nur fur Erasmus+) @)

BZ EEE SIS AL@ e [ i

Loginstatus
Sie sind zur Zeit angemeldet als:

(moderatortester0)

Interner Shop

E

Bestellen Sie Broscharen und
Werbematerial + beim PAD
online

Veranstaltungen verwalten

Aktuelle Veranstaltungen - Suche

Webshop v

Angebote von Projektiragern

Veranstaltung verbergen

] Veranstaltung verbergen e

Anmeldeformular aktiv

&l Anmeldefarmularaktwo

Loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten ein
und klicken Sie auf die blaue Schaltflache
,Neue Veranstaltung"..

So sieht unser Online-Formular aus, das

Sie Schritt far Schritt durch die
Veroffentlichung  lhrer  Veranstaltung
fuhrt.

e Das kleine Info-i erldutert das

auszufillende Feld

e Sind
Sternchen gekennzeichnet, sind es

Felder mit einem roten
Pflichtfelder und Sie miissen diese

ausfillen.

Mochten Sie die Veranstaltung nur als
Entwurf anlegen, dann klicken Sie auf
,Veranstaltung verbergen®. Nutzer der
Website kénnen die Veranstaltung dann
nicht sehen.

Mochten Sie, dass sich Nutzer der Website
far lhre Veranstaltung anmelden kénnen?
Dann aktivieren Sie das Anmeldeformular
hier.

Besonderheit: Wenn die Anmeldung (iber
ein externes Portal erfolgt, z.B. einer
Lehrerfortbildungseinrichtung, dann
verzichten Sie hier auf die Aktivierung des
Formulars. Stattdessen miissen Sie in der
Veranstaltungsbeschreibung einen



Titel

Beispiel: "eTwinning fiir den Fremdsprachenunterricht"

Teaser

Beispiel: ,,Der Workshop bietet einen niederschwelligen Einstieg in
den TwinSpace sowie in kostenlose Online-Tools, mit denen Sie
lhren Unterricht und europdische Partnerprojekte kollaborativ
gestalten kénnen."

Erweiterter Teaser (erasmusplus.schule)

Beispiel: ,,Der Workshop bietet einen niederschwelligen Einstieg in
den TwinSpace sowie in kostenlose Online-Tools, mit denen Sie
lhren Unterricht und europdische Partnerprojekte kollaborativ
gestalten kénnen. Auf der zweistiindigen Online-Veranstaltung fiir
Grundschullehrkrifte zeigen wir Beispiele, wie Sie im Unterricht mit
einer europdischen Partnerklasse eTwinning gut nutzen kénnen. Sie
werden liberrascht sein, wie motiviert Ihre Schiilerinnen und Schiiler
mitmachen.”

Ansicht auf Seite begrenzen
Auswahl zwischen

- Uberall anzeigen
- Nur beim PAD anzeigen
- Nur bei Erasmusplus.schule anzeigen

Veranstaltungsformat

Wir
Moderatoren/Multiplikatoren: a) Infoveranstaltung, wenn es sich

unterscheiden zwei Formate fir Veranstaltungen von

um eine allgemeine Einflihrung zum Beispiel zu eTwinning handelt,

externen Link zur Anmeldung setzen.
Bitte beachten Sie: Wenn Sie das
Anmeldeformular nicht aktivieren,
miissen Sie in das Feld "Buchbare Pléitze"
eine Null eintragen — sonst steht lhre
Veranstaltung auf "ausgebucht".

Tragen Sie den Titel lhrer Veranstaltung
Nach 70 Zeichen wird der Text
(...)

Fassen Sie sich daher kurz. Wichtige Infos

ein.
abgebrochen und durch ersetzt.

koénnen auch in den Teaser (s.u.).

Flr erganzende Informationen zum Titel
steht lhnen das Feld "Teaser" zur
Verfligung. Es ist ein ,Appetithdppchen”
und fasst kurz zusammen, um was es in
Ihrer Veranstaltung geht. Der Teaser wird
nach Betdtigen der Veranstaltungssuche
als Kurzbeschreibung unter dem Titel
angezeigt.

Der erweiterte Teaser wird nur auf der
Website erasmusplus.schule in der
Listenansicht angezeigt. Es stehen 450
Zeichen zur Verfigung, um ausfuhrlicher
Uber die Veranstaltung zu informieren.

Klickt man dort auf die Detailansicht,
erscheint der einfache Teaser und der
erweiterte verschwindet.

Wir empfehlen die Auswahl ,,Uberall
anzeigen”

Wahlen Sie bitte je nach Format
»Infoveranstaltung” oder ,Fortbildung”
aus.



und b) Fortbildung, wenn es spezieller ist, z.B. ,Tools fiir ihre
eTwinning Projekte im Spanischunterricht”

Programm

Online-Veranstaltung

Anfang der Veranstaltung*

Anfang und Ende der Veranstaltung

Anmeldeschluss

NOV Lernen im sicheren Raum - Européische
2 9 Projekte mit eTwinning

Buchbare Platze

E-Mail

Wahlen Sie ,,eTwinning” aus. Die neuen
Multiplikatorinnen und Multiplikatoren
kénnen auch Erasmus+ auswéhlen.

Dieses Kadstchen kénnen Sie aktivieren,
wenn |lhre Veranstaltung online
stattfindet. Es ist mit der Filtersuche auf
den beiden Websites verkniipft.

Wenn Sie auf das Feld klicken, erscheint
ein Kalenderblatt. Wahlen Sie jeweils Tag
und Uhrzeit aus.

Geben Sie hier ein Datum (mindestens 7
Tage vor lhrer Veranstaltung, um bei
Absage angemeldete Personen noch
informieren zu kénnen) und eine Uhrzeit
an. Nach Ablauf des Anmeldeschlusses
erscheint die Markierung "ausgebucht".

Tragen Sie hier die maximale Anzahl an
verfligbaren Platzen ein. Wenn diese Zahl
erreicht ist, wird das Anmeldeformular
automatisch deaktiviert und es erscheint
die Anzeige "ausgebucht".

Haben Sie kein Anmeldeformular aktiviert
(weil z.B. die Anmeldung Uber eine
andere Website erfolgt), missen Sie hier
die Zahl Null eintragen — sonst erscheint
die Anzeige "ausgebucht" sofort.

Bitte tragen Sie hier die Mailadresse ein,
an die Nachfragen zur Veranstaltung



NAME@erasmusplus-schulbildung.de

Telefonnummer des Veranstalters

Automatische E-Mail-Benachrichtigung

Schritt 2 "Adresse"

Region

Tagungsstitte

gerichtet und
Veranstaltungsanmeldungen versandt
werden. Nutzen Sie am besten lhre
offizielle Mailadresse wie
NAME@erasmusplus-schulbildung.de

wenn Sie dariiber verfligen. Fir
Multiplikator:innen kdnnen wir leider
keine ausstellen.

Die Mailadresse wird auf den beiden
Websites angezeigt.

Hier kann auf Wunsch eine
Telefonnummer angegeben werden, die
auf der Website zu sehen ist. [Dieses Feld
ist eher fur Mitarbeitende im PAD
gedacht...]

Sie kénnen hier ein Datum eintragen,
wenn Sie z.B. zwei Tage vor der
Veranstaltung eine Mail-Benachrichtigung
mit allen Anmeldungen erhalten
mochten. Zusatzlich erhalten Sie bei jeder
Anmeldung eine einzelne
Mailbenachrichtigung.

Wahlen Sie Ihr Bundesland aus —auch
wenn Sie eine Online-Veranstaltung
anbieten. Alle Veranstaltungen werden
bei der Veranstaltungssuche nicht nur
unter dem ausgewahlten Bundesland,
sondern auch unter "Deutschland"
angezeigt.

Bitte den Namen der Tagungsstatte
(Bildungszentrum, Schule etc.) eintragen,
wo lhre Veranstaltung stattfindet.

Bei Online-Veranstaltungen machen Sie
hier einfach einen Strich.


mailto:NAME@erasmusplus-schulbildung.de

Stadt, PLZ, StraRe, Hausnummer

Besonderheit
"Online-Veranstaltung"

Adressinformation

Basisangaben Beschreibungstext

[ & L

Region*® o

Nordrhein-Westfalen E|

Tagungsstatte® o

Stadt*

Online-Veranstaltung

PLZ*

StraRe, Hausnummer* [

E-Mail* @)

Name@erasmusplus-schulbildung.de

zuritick weiter

Schritt 3 "Beschreibungstext"

Beschreibungstext

[Beispiel:] In diesem Workshop erhalten Sie einen Einblick in die
vielfaltigen Nutzungsmoglichkeiten von eTwinning, der Online-
Plattform fir Schulpartnerschaften in Europa.

Im ersten Teil der Veranstaltung werden lhnen die verschiedenen
Plattformen von eTwinning vorgestellt, insbesondere eTwinning
Live, das sogenannte europdische Lehrerzimmer, und der
TwinSpace, die Arbeitsplattform fiir Schiilerinnen und Schiiler.

Anhand von Beispielen aus der Praxis erfahren Sie etwas tber die
Arbeit mit dem TwinSpace, lber seine zahlreichen Funktionen zur
Zusammenarbeit, Gber die Einbindung externer Tools, wie

beispielsweise Padlet, Kahoot oder Prezi und wie man eTwinning-

Die Adresse ihrer Tagungsstatte
eintragen.

Eine Online-Veranstaltung ist ein
Sonderfall, was das Ausfiillen der
Adressfelder betrifft. Da alle Adressfelder
Pflichtfelder sind, muss man auch Ort und
StrafSe ausfiillen, obwohl eine Online-
Veranstaltung keinen Ort hat. Bitte tragen
Sie folgende Angaben ein:

e Region: "lhr Bundesland" (es wird
automatisch auch unter
"Deutschland" angezeigt

e Tagungsstétte: Bindestrich

e  Stadt: Als Text "Online-
Veranstaltung" eintragen

e PLZ:0eintragen

e  Strafse, Hausnummer: Bindestrich.

Ausflhrlich kénnen Sie hier lhre
Veranstaltung beschreiben. Zielgruppe,
Themen, Fragestellungen, Ablauf, Anreise
etc.

Bitte nehmen Sie den Hinweis auf, dass
die Teilnahme die Registrierung bei
eTwinning voraussetzt.

Weitere Beispiele fur Ankiindigungen
finden Sie auch im Moderatoren-
TwinSpace.



Projekte sinnvoll in den Unterricht integrieren kann.

Im zweiten Teil des Workshops haben Sie Gelegenheit die
Funktionen von eTwinning Live und des TwinSpace selbst
auszuprobieren und eventuell schon eine eigene Projektidee zu
skizzieren und vielleicht sogar schon das erste eTwinning Projekt
anzumelden.

Voraussetzung fiur die Teilnahme ist eine rechtzeitige
Registrierung als Lehrkraft bei eTwinning (bis spatestens Termin

nennen) unter www.etwinning.net " [Link setzen].

Hier sehen Sie unser aktuelles Projekt [Link zur Projektwebsite]"

Veranstaltungsbeschreibung

Basisangaben Adressinformation Beschreibungstext E-Mail Text

ks B [[vorlage |5 9| 0w @3

T—
Unsortierte Liste

Sie haben eine konkrete Projektidee fir ein Erasmus+ Projekt im Bereich Schulbildung und wiinschen sich
Jetzt Hilfestellung beim Ausfilllen des Antrags? Oder wollen sich erst einmal einen Uberblick verschaffen?
Herzlich willkommen!

Gemeinsam werden wir uns das seit 2018 stark verschiankte Antragsformular ansehen und werden uns
folgende Inhalte erarbeiten: [Beispiele folgen.. ]

Gerne kénnen Sie mir IThre Fragen im Vorfeld der Fortbildung per Mail schicken.

Die Einbindung von eTwinning ist ebenfalls ein Bestandteil der Fortbildung. Der Moderator hat [Erfahrungen
beschreiben...] Eine vorherige Registrierung auf eTwinning ist wichtig [Link setzen].

Hier sehen Sie unser aktuelles Projekt [Link zur Projektwebsite]"

Beschreibung o

Nutzen Sie unseren kleinen Editor, um die

Beschreibung lhrer Veranstaltung zu

gestalten.

e Setzen Sie unsere blauen Punkte
als Aufzdhlungszeichen,

e formatieren Sie Uberschriften
fett oder

e verknupfen Sie mit einer
externen Website.
(Verkettungssymbol)

Wir moéchten, dass auf unserer Website
Uberall die gleiche Schrift zu sehen ist.
Wenn Sie Texte aus WORD kopieren und
einfiigen, dann klicken Sie vor dem
Einfigen auf das dritte Symbol von rechts
(Als einfachen Text einfligen). So sieht
nachher alles einheitlich aus und
Formatierungen aus WORD (z.B. Schrift



Startseite » Veranstaltungen

Veranstaltungsbeschreibung

Basisangaben Adressinformation Beschreibungstext E-Mail Text

Beschreibung o

BI|==

| % 53| Absatz -9

Lk einfuugen/verandern

Beschreibung Mustertext Mustertext usw.

S E N R e R D@V e Sl bei eTwinning zu registrieren auf www.etwinning.nets

Veranstaltungsbeschreibung

Basisangaben Adressinformation

=ioixi Mail Text

ek pad argiesimn pudpercinesemcen | [ -

Link einfagen/verandern

Adresse |hitps: //www.ctwinning.net/de/pub/prer
Besr_hrabungo Fenster [In neuem Fenster offnen ]
BI|ESE|SI=| X Ua@| A J 0 @ | Ttel  [BeieTwinning registrieren

Beschreibung Mustertext Mustertext usw.

Einfiigen_| [ Abbrechen ]

Es ist empfehlenswert sich vor der Veranstaltung

Schritt 4 "E-Mail-Text"

E-Mail-Text

"Vielen Dank, dass Sie sich fiir die Veranstaltung ,XY“ am
TT.MM.JJJJ in Musterstadt angemeldet haben. Ich werde mich nach
Anmeldeschluss (TT.MM.JJJJ) wieder mit lhnen in Verbindung
setzen, um Sie fiir die Veranstaltung einzuladen bzw. bei nicht
ausreichender Anmeldezahl den Termin abzusagen bzw. zu
verschieben.

Times New Roman und dhnliches) werden
nicht Gbertragen.

Gerne kénnen Sie auch einen externen
Link setzen, wenn Sie zum Beispiel die
Interessenten zu einer Registrierungsseite
in Threm Bundesland oder zur Anmeldung
auf eTwinning.net fihren wollen. Dazu
markieren Sie den entsprechenden Satz,
klicken im Editor auf das Kettensymbol

>

und tragen die Webadresse
ein.

Beispiel: Link zur Registrierungsseite von
eTwinning setzen

Wer sich zu lhrer Veranstaltung
anmeldet, erhalt von unserer Website
eine automatische E-Mail als Bestatigung.
Bitte geben Sie hier einen Text ein, der
verschickt wird. Sie kdnnen den Text nach
Belieben flr Ihre Veranstaltung anpassen.



Modochten Sie mit mir Kontakt aufnehmen, nutzen Sie bitte die
Mailadresse NAME@erasmusplus-schulbildung.de. Vielen Dank.

Schritt 5 "Uberpriifung"

Vorschau

Vorschau

Am Ende erhalten Sie eine Ubersicht uber Ihre Eintrage. Wollen Sie noch Korrekturen vornehmen, klicken
Sie auf .zurack”. Wenn Sie jetzt auf Veranstaltung erstellen” Klicken, erhalt der PAD eine Nachricht und
glbt Ihre Veranstaltung innerhalb von zwel Werktagen frel. Wenn die Veranstaltung links einen Haken
hat, ist sie freigegeben

Veranstaltung verbergen Hein

Anmeldeformular aktiv ja

In der Listenansicht verbergen Nein

Titel Erasmus+ for Grundschulen

Lehrkrafte konnen sich Gber Erasmus+ Schulpartnerschaften und
Teaser europaische Lehverfortbildung informieren und austauschen, Die
europaische Lemplattform eTwinning wird vorgestelit

Veranstaltungsformat Infoveranstaltung | Fortbildung
Programm Erasmus+ Schulbildung
Anfang der Veranstaltung 04122018 10:50 Uhr

Ende der Veranstaltung 04.12.2018 141
zurack Veranstaltung erstelen

Uberpriifung

Es ist unbedingt empfehlenswert, dass Sie
Ihre Kontaktdaten fiir Riickfragen
angeben. Wenn Teilnehmer Fragen
haben, mailen diese sonst an die
Absender-Mailadresse
veranstaltung@kmk-pad.org, von der die
automatische Mail kam. Diese Mail
erreicht dann den PAD, aber nicht Sie als
Veranstalter.

Am Ende erhalten Sie eine Ubersicht iber
Ihre Eintrage.

Jetzt kénnen Sie noch Anderungen
vornehmen, indem Sie mit dem Button
»zuriick” im Formular zuriickgehen.

Wenn Sie am Ende auf ,Veranstaltung
erstellen” klicken, ist lhre

Veranstaltungsbeschreibung
abgespeichert und sofort 6ffentlich auf
www.kmk-pad.org/veranstaltungen/ zu
sehen — falls Sie sie nicht auf ,,verborgen”
gestellt haben.

Abspeichern und
veroffentlichen!



mailto:NAME@erasmusplus-schulbildung.de
mailto:veranstaltung@kmk-pad.org

https://www.kmk-pad.org/veranstaltungen/aktuelle-veranstaltungen-suche.html

Itun

Freitextsuche

https://erasmusplus.schule/termine

Termine

Schauen Sie sich lhre Veranstaltung jetzt
auf der Website an.

e Prifen Sie bitte die Ansicht. Wird der
Titel komplett angezeigt?

e st die Beschreibung korrekt und die
Gestaltung in Ordnung?

e Wenn Sie das Anmeldeformular
aktiviert haben: Melden Sie sich selbst
an und prifen so, ob es funktioniert.

Der PAD erhdlt eine Nachricht vom
System und gibt lhnen eine Riickmeldung
mit Tipps, falls noch Korrekturen
vorgenommen werden sollten.

Wenn Sie die Option ,,Uberall anzeigen”
(s.0.) aktiviert haben, priifen Sie bitte
auch, wie Ihre Veranstaltung auf der
Erasmus-Website dargestellt wird und ob
alles okay ist.

Egal, auf welcher der beiden Websites
sich Ihre Teilnehmenden anmelden, die
Anmeldungen landen in Threm Postfach
und Sie kdnnen sie in lhrem Profil auf der
PAD-Website abrufen.

ACHTUNG: Da die beiden Websites
miteinander synchronisiert sind, dirfen
Sie nach dem Abspeichern den Titel nicht
mehr dndern.


https://www.kmk-pad.org/veranstaltungen/aktuelle-veranstaltungen-suche.html

2.2. Verwaltung von Veranstaltungen

Liste Ihrer Veranstaltungen

Bisher erstellte Veranstaltungen

Erasmus+ und interkulturelle Arbeit in der Schule

Comenius fur Einstelger (Modult)

o 0 0 O

Comenius fr Einsteiger (Modul 1)

13102015
14:30 Uhr

23.01.2013
1230 Uhr

18092012
12:30 uhr

04002012
1430 Uhr

o 000
© 6 00
© 600
© 0 00

Veranstaltung bearbeiten

Die Veranstaltung "Testveranstaltung” wurde erstellt.

Bisher erstellte Veranstaltungen

27.01.2016

(-] Testveranstaltung 1239 Uk

In dieser Liste sehen Sie alle Ihre Veranstaltungen. Hier kdnnen Sie lhre Veranstaltungen editieren,
lschen, ansehen oder Registrierungen (Anmeldungen) ansehen und expartieren,

2 ©
s

In dieser Liste sehen Sie alle lhre bisher erstellten
Veranstaltungen. Hier kénnen Sie lhre
Veranstaltungen bearbeiten (editieren), [6schen,
ansehen oder Registrierungen (Anmeldungen)
ansehen und exportieren.

In den kleinen blauen Kreisen sehen Sie Symbole,
die Gber einen Mouse-Over-Text erklart werden.
Wenn eine lhrer Veranstaltungen nicht 6ffentlich
auf der Website zu sehen ist, sehen Sie links vor
dem Veranstaltungstitel ein EinbahnstraRenschild.

Wenn Sie bei lhrer Veranstaltung auf den Stift
klicken, kénnen Sie die Veranstaltung editieren.



Startseite » Veranstaltungen

Veranstaltungsbeschreibung

Bitte klicken Sie
en zu konnen.

Adressinformation

Basisangaben

Beschreibyngstext

Veranstaltung bearbeiten:

e Klicken Sie hier auf der Leiste den Reiter an
(Basisangaben, Adressinformation, etc.), den

E-Mail Text

o * ®
Beschreibungstext

Beschreibung €
Bi|EEE|EE L@ s [ SR

Hier ist die Veranstaltungsbeschreibung.

Hier kénnen Sie verlinken

Testveranstaltung
Auf dem Programm steht Erasmus+

Wir freuen uns auf Thre Teilnahme

Testveranstaltung
Auf dem Programm steht Erasmus+
Wir freuen uns auf Thre Teilnahme

Piad

p

Anmeldungen verwalten

Sie bearbeiten méchten.

e Nehmen Sie lhre Anderungen vor und
speichern Sie sie sofort ab. Klicken Sie auf den
Button ,Anderungen speichern“ am FuR der
Seite.

Sie kdnnen Registrierungen (Anmeldungen) zu lhrer
Veranstaltung einsehen und exportieren.

Startseite - Veranstaltungen

test

Hoderatoren-Login e Neben jeder von Ihnen angelegten
ot Veranstaltungen gibt es ein Symbol, Gber das

Sie die Anmeldungen ansehen kénnen. Dort
konnen Sie auch Anmeldungen léschen, z. B.
ihre Testanmeldung. Klicken Sie einfach bei der
jeweiligen Anmeldung auf das (x).

e Die Registrierungen konnen Sie auch als Excel-
Datei abrufen. In dieser Liste erhalten Sie mehr
Infos, z. B. die Schule der Angemeldeten.



2.3. Fehlersuche

Sie konnen das Feld ,Beschreibung” oder , E-Mail-Text“ nicht ausfiillen? In diesem Fall gibt es
vermutlich wegen Aktualisierung des Rich Text Editors keine korrekte Anzeige. Am besten I6schen Sie
dann Ihren Browser-Cache (Vorsicht: Loscht auch abgespeicherte Passworter); d.h. den
Zwischenspeicher Ihres Browsers — oder Sie arbeiten im sogenannten Privat-Modus.

Immer wieder kommt es vor, dass von lhnen eingegebene Termine gar nicht oder nur unvollstindig
angezeigt werden.

Das kann folgende Griinde haben:

e Das Hakchen ,Veranstaltung verbergen” ist aktiviert => in diesem Fall nehmen Sie den Haken
heraus, damit der Termin angezeigt wird.

e Sie haben kein Datum fir den Anmeldeschluss angegeben => Beim Speichern weist Sie das
System darauf hin und Sie kdnnen den Anmeldeschluss noch eintragen. Allerdings sollten Sie
dann noch einmal berprifen, ob Anfang und Ende der Veranstaltung noch stimmen. Diese
werden moglicherweise nicht gespeichert, sondern springen auf einen fiktiven Ausgangswert
zuriick (01.01.1970 01:00).

e Sie erhalten die Meldung , Veranstaltung wurde gespeichert” — aber wird sie auch korrekt
angezeigt? Priifen Sie unbedingt auf der Webseite, ob Sie Ilhren Termin sehen kénnen und ob das
Datum richtig angezeigt wird. Gehen Sie dazu auf die Seite https://www.kmk-

pad.org/veranstaltungen/aktuelle-veranstaltungen-suche.html oder auf die Seite

https://erasmusplus.schule/termine und wahlen Sie bei Veranstaltungsort Ihr Bundesland aus.

Dann finden Sie lhre Veranstaltung am geplanten Datum.

e Wenn Sie den Termin nicht in der Veranstaltungsliste finden, kdnnen Sie zunachst Ihr
Browserfenster aktualisieren (STRG-Taste und F5-Taste driicken). Ist Ihr Termin immer noch nicht
sichtbar, fehlen wahrscheinlich wichtige Angaben (z.B. Datum, Anmeldeschluss, Veranstaltung ist
auf ,,verbergen” eingestellt, Anmeldeformular ist nicht aktiviert).

e Alte Veranstaltungen ,recyceln”: Im Prinzip kdnnten Sie abgelaufene Veranstaltungen mit einem
neuen Datum versehen und so wieder online stellen. Dabei entstehen zwei Problem, weswegen
wir davon abraten: 1) Hat sich zu dieser Veranstaltung in der Vergangenheit jemand angemeldet,
so ist diese Anmeldung auch mit der aktualisierten Veranstaltung verknipft. Sie kbnnen diese
veralteten Anmeldungen nicht I6schen. 2) Wir haben die PAD-Website und die neue Erasmus-
Website (iber den Namen der Veranstaltung synchronisiert. Andern Sie beim Recyceln den
Veranstaltungsnamen (Titel), so kommt es zu einer Fehlermeldung auf der Erasmus-Website.

Falls Sie Fragen haben, kénnen Sie uns gern kontaktieren (antje.schmidt@kmk.org, (0228-501-254).


https://www.kmk-pad.org/veranstaltungen/aktuelle-veranstaltungen-suche.html
https://www.kmk-pad.org/veranstaltungen/aktuelle-veranstaltungen-suche.html
https://erasmusplus.schule/termine

2.4. Webshop nutzen und Veranstaltungen evaluieren

e Wir haben fir Sie einen internen Shop eingerichtet, (iber den Sie Infomaterial und "Give Aways"
wie Kugelschreiber und Stoffbeutel fiir Ihre Veranstaltungen bestellen kénnen. Klicken Sie auf
das Symbol mit dem Einkaufswagen und alles Weitere ist selbsterklarend.

e Nach der Veranstaltung erhalten diejenigen, die sich Gber unsere Website angemeldet haben,
automatisch einen Weblink zum Auswertungsfragebogen zugemailt.
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