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1 Zugang zum Onlinebefragungssystem beantragen

Bitte wenden Sie sich beziglich einer Registrierung mit folgenden Informationen an
gisela.goegelein@las.bayern.de

- Schulname

- Schulnummer

- Name und Vorname der Schulleitung
- Mail-Adresse der Schule

Zugang fur private bayerische und nicht-bayerische Schulen
Auch bayerischen Schulen in privater und kommunaler Tragerschaft und nicht-bayeri-

schen Schulen steht das System flr interne EvaluationsmaBnahmen kostenlos zur
Verfugung, Bei Interesse wenden Sie sich bitte an qualitaetsagentur@las.bayern.de

Die Qualitatsagentur generiert fir Sie einen Benutzernamen und ein Passwort, das
Ihnen per E-Mail zugeschickt wird. Sie sind jetzt registriert und kénnen sich im Online-
befragungssystem der Qualitatsagentur anmelden.

2 Im Onlinebefragungssystem anmelden
Folgen Sie dem Link https://www.isb-ga.de/login.aspx

Anmeldung

Benutzername

Passwort

Melden Sie sich mit den Daten an, die sie von der Qualitatsagentur erhalten haben.
Benutzername: ie_Schulnummer

Passwort: (mind. 8 Zeichen, Klein- und GroBbuchstaben, mind. eine Ziffer und ein
Sonderzeichen; z. B. Yyy1234!).

Die nun folgende Seite ist nur fur Sie und lhre Schule reserviert. Ohne lhre Zugangs-
daten kann niemand diese Seite aufrufen. (Ausnahme: Administratoren des Systems).
Auf dieser Seite stehen lhnen zwei Register zur Verfligung:

Befragungen
In diesem Register organisieren und verwalten Sie |hre Befragungen.

Befragungen  Fragebogen

ie_1234

Einheiten (z.B. Schulen) erstellen und bearbeiten Funktionen
interne Evaluation >> ie_1234

Neue Befragung anlegen
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Fragebodgen: (siehe Kapitel 3): Unter diesem Register erstellen Sie Ihren Fragebogen
und (im Bedarfsfall) die dazu gehérenden Auswertungsroutinen.

Befragungen Fragebogen

Fragebogen erstellen und bearbeiten

Titel

Interne Evaluation
'Digitalisierungshezogene Kooperationsentwicklung” (ICILS 2018; Eickelmann et al., 201%)
'Digitalizierungsbezogene Organisationsentwicklung” (ICILS 2018, Eickelmann et al., 2019)
'Digitalizierungsbezogene Personalentwicklung” (ICILS 2018; Eickelmann et al., 2019)
'Digitalisierungshezogene Technologieentwicklung” (ICILS 20138; Eickelmann et al, 2018)
'Digitalizierungshezogene Unterrichtsentwicklung” (ICILS 2018; Eickelmann et al., 2019)
'Distanzunterricht (GS)"
'Distanzunterricht (weiterfihrende Schulen)”
'Modul A - Lehren und Lernen - Einschatzung der eigenen Schule”
'Modul B - Personlichkeit starken - Einschatzung der eigenen Schule”
‘Modul C - Schule leiten - Einschatzung der eigenen Schule”
‘Modul D - Professionell handeln - Einschatzung der eigenen Schule”
‘Modul YW1 - Heterogenitat - Einschétzung der eigenen Schule”
‘Modul W2 - Digitalisierung - Einschatzung der eigenen Schule”
'Modul W3 - Offener Ganztag - Einschitzung der eigenen Schule”
'Partizipation”
"Schulklima”

"Su3 Feedback Grundschulstufe Jgst. 3 und 4 - Allgemeine (fachunspezifische) Unterrichtsqualitat”

3 Auswahl und Erstellung eines Fragebogens
Rufen Sie das Register ,Fragebogen® auf

3.1 Verwendung eines bereits vorgefertigten Fragebogens
Die Qualitatsagentur hat auf dieser Seite verschiedene Fragebdgen hinter-
legt, die Sie fir Ihre interne Evaluation verwenden kénnen Es finden sich
an dieser Stelle etwa Vorlagen zu Digitalisierung Partizipation oder Schul-
klima sowie eine Selbsteinschatzung zum Bayerischen Qualitatstableau.
Wenn Sie eine dieser Vorlagen ohne irgendwelche Anderungen (iberneh-
men mdchten, rufen Sie das Register Befragungen auf und richten Sie lhre
Befragung ein! (siehe Kapitel 4)

3.2 Andern bzw. und Erstellen eines Fragebogens

Wenn Sie einen bereits existierenden Fragebogen als Vorlage verwenden bzw. ei-
nen neuen Fragebogen erstellen wollen, so verfahren Sie wie folgt:
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3.2.1 Schritt 1: Neues Fragebogenpaket erstellen
Klicken Sie auf den gelb hinterlegten Button "Men(", rechts neben "Interne Evaluation”

Fragebdgen erstellen und bearbeiten

Titel Funktionen
Interne Evaluation # (R Menii |
Elternfragebogen (aus der externen Evaluation) [ EX Menii |

S« Neues Fragebogenpaket

2
o

schiefien

Neues Fragebogenpaket erstellen

Titel (Anzeige in der Befragungsmaske)

Name zur Systeminternen Verwendung

Eigene Notizen

Speichern

Erlduterungen:
Titel: erscheint spater auf dem Fragebogen

Name: Bezeichnung des Fragebogenpakets im Onlinebefragungssystem (dient der
Administrierung des Systems)

Eigene Notizen: Raum fir eigene Bemerkungen

Speichern Sie Ihre Angaben!

3.2.2 Schritt 2: Neue Version erstellen

Funktionen

El Fragebogenpaket I6schen
El Neue Version erstellen
El Status bearbeiten

Sie kénnen hier einen schon bestehenden Fragebogen als Vorlage wahlen, den Sie
dann fir Ihre eigenen Zwecke abandern.
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Fragebogenversion erstellen

Fragebogen von Vorlage kopleren Keine Vorlage kopieren
Titel Keine Vorlage kopioren
[P—— e e s e~y
Interme Evaluation
Eltemfragebogen (aus der externen Evahiation)
Eigene Notizen Fragebogen aus der extemen Evaluation (ab 2011/12): Prozessqualitaten Schule
Fragebogen aus der externen Evaluation (ab 2011/12): Prazessqualitaten Untesricht
Metadats Fragebogen a b 2011/12, neves Fragebagen)
e Metatold | Variabia Titsl | Wertvorgaben Fragebogen zu sitsférderung (ab 2011/12, neuer Fragebogen)
Fragebogenpaket fiir BFS Altenpflege
Grundschulfragebogen (3 |

Gymnasium, Realschule, Berufliche Schulen (WS, FOS/BOS, BES, FAK)
Mittelstufe Plus

OGS-EVA

Portal interne Evaluation: Partizipation

Purtal intene Evaluation: Schulkdima

Sie kénnen aber auch selber einen neuen Fragebogen erstellen:
> "keine Vorlage kopieren" im Popup-Fenster-Fenster wahlen
> Titel eingeben
> Versionsnummer

Die Fragebogenpakete unterliegen einer Versionsverwaltung. Hierbei wird unterschie-
denin:

Versionen zur Bearbeitung:

Diese Versionen sind noch nicht veroffentlicht, sie kdnnen bearbeitet werden. Mit
ihnen kann noch keine Befragung durchgefihrt werden. Ist das Fragebogenpaket fer-
tig gestellt, so kann es Uber die Funktion ,Zur Befragung freigeben® im Menu verof-
fentlicht und fr die Verwendung zur Befragung freigegeben werden.

Bitte beachten Sie, dass bereits veroffentlichte Pakete nur noch von Administratoren
bearbeitet werden kénnen und die Veroéffentlichung nicht mehr rickgangig gemacht
werden kann.

Nicht mehr veranderbare Version:

Diese Version des Fragebogenpakets ist "zur Befragung freigegeben”. Mit ihm
kénnen Befragungen durchgefihrt werden. Die Bearbeitung (insbesondere die Bear-
beitung der Fragebdgen) ist nicht mehr méglich. Wird spater einmal eine Befragung
erbffnet, so wird automatisch das Fragebogenpaket mit der héchsten Versionsnummer
vorgeschlagen. Wird eine neue Version erstellt, so kann eine bereits vorhandene Ver-
sion kopiert werden. Hierbei sind folgende Optionen mdglich:

Eine beliebige Version des aktuellen Fragebogenpakets

Die héchste verdffentlichte Version eines anderen Fragebogenpakets.

=>» Eigene Notizen: Raum fur Bemerkungen
= Metadaten, Metafeld (fir Standardanwendung nicht notwendig)
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Zu einem Fragebogenpaket kénnen Datenfelder definiert werden, die beim Einstellen
der Befragung abgefragt werden sollen. Hier kbnnen bei wiederkehrenden Befragun-
gen Informationen abgefragt werden, die flr alle Teilnehmer der Befragung identisch
sind. Solche Daten werden als Metadaten bezeichnet. Beim Erstellen oder Bearbeiten
einer Version kénnen die Metafelder angelegt werden. Metafelder bestehen aus einem
Feldnamen und einem Titel und kénnen wahlweise Pflichtfeld oder freies Feld sein.
Sie werden im Fall eines Datenexports automatisch in jeden Datensatz eingefligt.

Beispiel: Bei der externen Evaluation wird bei der Eréffnung einer Befragung die Schul-
nummer (Metafeld) angefordert. Jeder Datensatz (ausgefullter Fragebogen) wird dann
automatisch mit der Schulnummer gekennzeichnet.

Nach dem Speichern erscheint die Maske fur

3.2.3 Schritt 3: Neuen Fragebogen anlegen

Fragebogenpakete erstellen und bearbeiten: neue Version Projekt

Versionen zur Bearbeitung Funktionen
Projektevaluation XY
Fragebégen

E neuer Fragebogen

Auswertungen

El neue Auswertung

Auch hier werden Sie wieder um einige Eingaben gebeten:
=> Titel: z. B. Lehrkafte-Fragebogen
=>» Eigene Notizen
=>» Speichern

Klicken Sie auf

Unter dem Register Fragebogen befinden sich drei Unterregister:

Projektevaluation XWebogen fur Lehrkrafte

Fragebogen Antwortvorlagen Bedingungen fiir Fragen Erweiterte Einstellungen

ID Variable Import Frage
E1 Neue Frage

E Neue Gruppe

E3 Neues Layoutelement

Fragebogen: Hier werden die Fragen generiert (3.3.1)
Antwortvorlagen: Hier werden die Antwortformate festgelegt (3.3.2)
Bedingungen fir Fragen: Hier kbnnen Bedingungen fir Fragen gesetzt werden (3.3.3)

3.2.4 Schritt 4: Fragebogen freigeben

Wenn der Fragebogen in seiner endgtiltigen Fassung (nach eingehender Testung)
vorliegt, geben Sie ihn fur kiinftige Befragungen frei. Klicken Sie auf das Register ,Fra-
gebogen®, suchen Sie aus der Liste aller verfigbaren Fragebogen das gewlnschte
Paket heraus und klicken sie dieses an:
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Versionen zur Bearbeitung Funktionen

Fragebogenpaket Berufsqualifizierende Schulen

|5} Bearbeiten
|3t Laschen

Fragebdgen

Ausbildungspartner =] Zur Befragung freigeben

Eltern schlisfien

Klick auf ,Menl“ neben dem Paket; dann ,Zur Befragung freigeben”

3.3 Funktionen im Register Fragebogen

Professionalisierung:

Fragebogen Antwortve

ID Variable Import
Neue Frage

Neue Gruppe

Neues Layoutelement

3.3.1 Neue Frage

Fragetyp auswahlen

Neue Frage erstellen

Wahlen Sie den gewlinschten Fragetyp aus den unten angezeigten Beispialen aus.
Einfachauswahlfrage
Mdgen Sle Gummibarchen?

Bitte bewerten Sie die folgende Aussage:
™ ich treffe mich gerne mit Freunden.
Nein Trifft voil zu Trifft garnicht zu
Vielleicht

Einfachauswahlfrage auswiihien &

Mehrfachauswahlfrage
Welchen Fohrerschein haben Sie?

Mir ist Wichtig:
Motorrad Famille
PKW Freunde
LKW weitere:

Mehrfachauswahlfrage auswihlen

= Einfachauswabhlfrage:
Nur eine Antwort ist mdglich.

Beispiel: Geschlecht (mannlich oder weiblich)

= Mehrfachauswabhlfrage:
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Dabei kbnnen mehrere Antworten angekreuzt werden. Beispiel: Ich lese regelmaBig
Bucher, Zeitschriften, Tageszeitungen ...

> Textfrage:

Die Antwort auf die Frage besteht in einem frei formulierten (nicht vorgegebenen) Be-
griff oder einem l&angeren Text.

> Matrixfrage:
Mehrere Antworten besitzen jeweils ein Antwortmuster.

Beispiel: Wie haufig lesen Sie eine der folgenden Zeitungen:

Oft Selten Nie
SZ

tz
AZ

Nach der Auswahl des Fragetyps erscheint folgende Eingabemaske:

Aligemelne Daten

Frage
Erkidrung

Erkiarung im Popup

Darstellung
Darsteliung Vertikale Darstellung (Standard)

Keine Uherpn']fung

keine Einschrankung
(m|

Name der Variable

1D fir den Datenimpert

> Frage:
Geben Sie hier den genauen Wortlaut der Frage ein!
> Erklarung:

Sie kénnen der Frage eine Erklarung zuordnen. Dies ist notwendig, wenn die Befrag-
ten einen Anhaltspunkt dafiir brauchen, was unter einer Fragestellung genau zu ver-
stehen ist,

Beispiel:

Frage: Unsere Schule betreibt aktiv Schulentwicklung. (Ja - Nein)

Erklarung: Unter Schulentwicklung versteht man eine langer-fristigen Qualitatsent-
wicklungsprozess, der alle Bereiche der Schule umfasst und an dem die Mehrheit der
Kolleginnen und Kollegen aktiv beteiligt sind.

> Erklarung im Popup:
Zusatzlich kann eine Erlauterung hinterlegt werden, die spater in einem Popup-Fenster
erscheint. (Klick auf ,?)

> Darstellung:
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Hier kdnnen Sie wahlen zwischen drei Alternativen:

vertikale Darstellung (die Antworten stehen untereinander)

horizontale Darstellung (die Antworten stehen nebeneinander)
Bereichsdarstellung (aus der Reihe der Antwortmdglichkeiten werden nur
die Extreme eingeblendet)

Beispiel: Bereichsdarstellung

2>

Oft Nie

Prtfung bei der Eingabe:

Hier kdnnen Sie festlegen, ob die Frage beantwortet werden muss. In diesem Fall kann
man den Fragebogen erst weiterblattern, wenn eine Antwort erfolgt ist.

2>

>

Erweiterte Funktionen (optional)

. Bedingung zur Anzeige fUr die Frage:

Die Anzeige jeder Frage kann Uber eine Bedingung gesteuert

werden (vgl. Bedingungen fur Fragen)

» Speichern der Daten unterdriicken:

In diesem Fall wird eine Frage gestellt, der/die Befragte muss/kann sie be-
antworten, die Antworten (Daten) werden jedoch nicht gespeichert und spa-
ter auch nicht ausgewertet.

Diese Option ist dann sinnvoll, wenn ein Befragter beim Ausflllen des Fra-
gebogens auf eine bestimmte Sache hingelenkt werden soll.

Beispiel: Die Lehrkrafte werden gebeten, anzugeben, welches Fach sie am
meisten unterrichten und beim Ausfillen von Fragen zum Unterricht genau
an dieses Fach zu denken. Weil aber zu beflrchten steht, dass die Antwor-
ten spater einer bestimmten Person zugeordnet werden kénnen, wird auf
die Speicherung dieser Antworten verzichtet.

Erweiterte Einstellungen (optional):

+ Name der Variable:

Jeder Frage kann ein Variablenname zugeordnet werden. Dieser Name wird
beim Datenexport als Spaltentberschrift angezeigt und identifiziert die
Frage.

» |ID fur den Datenimport:

Uber die ID fiir den Datenimport kann der Frage ein Identifikationsname fir
den Datenimport zugeordnet werden.

Einzelantworten/Antwortmuster:

Klick auf ,Neue Einzelantwort / Neues Antwortmuster einfiigen®
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Neue Antwort zur Frage hinzufiigen

Vorhandene Einzelantwort oder vorhandenes Antwortmuster verwenden

Es gibt keine vorhandenen Einzelantworten oder Antwortmuster die zu dieser Frage hinzugeflgt werden kénnen.
(Hinweis: Eine Doppelcodierung ist nicht erlaubt. Mogliche Doppelcodierungen werden vom System automatisch ausgeblendet.)

Neues Antworten erstellen

@® Neues Antwortmuster erstellen

'Y

Zurick Weiter Fertigstellen Abbrechen

Es offnet sich eine Seite mit bereits vordefinierten Antwortmustern. Wahlen Sie ein
Antwortmuster aus,

Neue Antwort zur Frage hinzufiigen

Antwortmuster aus einer Vorlage erstellen

@] Ja / Nein
Ja
Nein

@] Auswahlfragen - Zeitliche Skala
nie
selten
gelegentlich
oft

@] Alter
< 3 Jahre
4 bis 8 Jahre
9 bis 18 Jahre
19 bis 30 Jahre
= 30 Jahre

@] Skalierte Fragen - 4 Stufen
trifft nicht zu
trifft eher nicht zu
trifft eher zu
trifft zu

@] Skalierte Fragen - 6 Stufen

... oder erstellen Sie ein neues Antwortmuster:

- o - i 0 - -

Neues Antwortmuster erstellen

® Anzahl der Antworten: 5

Codierung der Antworten: | Nummerischer Wert v |

Nummerischer Wert

Textueller Wert

Codierung der Antworten
> Numerischer Wert
Ergebnis wird als Zahl in der Datenbank gespeichert
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> Textueller Wert
> Ergebnis wird als Text in der Datenbank gespeichert

Neue Antwort zur Frage hinzuflugen

Bitte geben Sie das Antwortmuster ein.

Name des Antwortmusters

Antwortmoglichkeit Titel
Antwortmaglichkeit 1

Antwortmoglichkeit 2

Antwortmoglichkeit 3

Antwortmaglichkeit 4

Antwortmdglichkeit 5

Alle von Ihnen gewahlten oder selbst erstellten Antwortformate werden gespeichert
und stehen Ihnen bei neuen Fragen als wahlbare Alternativen zur Verfugung.

=» Sonstiges-Feld einfligen

Wenn Sie dieses Feld auswéhlen, 6ffnen sich zusatzliche Eingabefelder.

Sonstiges-Antwort
/] Sonstiges-Feld einfugen
Titel
Speichemn der Texieingabe unierdriicken O

Pritfung bei der Eingabe Keine Uberpriifung

Speichermn Abbrechen
Projektevaluation XY: Fragebogen fir Lehrkrafte

Fragebogen  Antwortvoriagen Bedingungen fir Fragen Erweiterte Einstellungen

ID Variable Import Frage Funktionen ™=
1 001" 001" Haben Sie schon einmal an einem &hnlichen Projekt teilgenommen?

Ja
Nein

Neue Frage
Neue Gruppe
E3 Neues Layoutelement

Titel eingeben, z. B. E-Mail-Adresse

Speichern der Texteingabe unterdriicken (s.o.)

PrGfung bei der Eingabe: Hier kdnnen Sie festlegen, welcher Art die Eingabe sein muss.
Wenn Sie z. B. eine E-Mail-Adresse abfragen wollen, so kann das System Uberpri-
fen, ob die von den Befragten angegebenen Zeichen auch tatséchlich einer E-Mail-
Adresse entsprechen.

=>» Speichern
Verfahren Sie analog bei jeder neuen Frage.
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3.3.2 Neue Gruppe

Flllen Sie die folgende Maske aus:

Gruppe bearbeiten

Tiel

Bedingung zur Anzeige fir die Gruppe | keine Einschrankung

Darstellung der Gruppe | Anzeige der Gruppe j
Darsteliung in der Gruppe | Fragen einzeln anzeigen (Standard)

Erkidrung

Erkidrung (Popup)

Speichemn Abbrechen

Es sind drei Einstellungen der Funktion "Darstellung in der Gruppe" még-
lich:

=>» Fragen einzeln anzeigen (Standard): Einzelfragen

Projektevaluation XY: Fragebogen fur Lehrkrafte

Fragebogen  Aniworvorisgen  Bedingungen fir Fragen  Erwelteris Einstellungen
ID Variable import Frage Funktionen
Gruppe: Projekterfahrung ELEm
1 "B01"  "001"  Haben Sie schon einmal an einem Shnlichen Projekt tefigenommen? e Men |
la
Nein

Ende Gruppe: Projektarfabrung
B Neue Frage

B Neue Gruppe

B Neues Lavoutelement

= Fragen zu einer Gruppe zusammenfassen: Gruppe
Wenn Sie Fragen gruppieren, erhalten Sie eine Matrixdarstellung:

Inwieweit stimmen Sie den folgenden Aussagen zu?

shimme gar nicht 2u stimme eher nicht 2u 1eils teits stimme eher zu stimme volhg zu weesll meht
An dieser Schule herrscht ein freundiicher Umgangston
Mein Sohn/meine Tochter fihit sich an der Schule wohi
Die Raume der Schule bieten eine angenehme Lemnumgebung

Die Schule ist ein sicherer Ort

=>» Fragen zu einer Gruppe zusammenfassen - Bereichsdarstellung: Bereich

Oft Nie

Bewirkt ebenfalls eine Matrixdarstellung, nicht alle Antwortmdglichkeiten werden be-
nannt, sondern nur die Extreme
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3.3.3 Neues Layoutelement

Hier kénnen Sie zwei verschiedene Gestaltungselemente in den Fragebogen einfligen

Neues Layoutelement erstellen

Wihlen Sie das gewiinschte Layoutelement aus den unten angezeigten Beispielen aus.

Uberschrift

Erstellen Sie eine Uberschrift wahlweise mit Untertitel.

Textblock

Erstellen Sie einen Textblock.
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3.4 Funktionen im Register ,,Antwortvorlagen®

Im Register Antwortvorlagen gibt es zwei Optionen:

Professionalisierung: Test_Anleitung fur interne

Antwortvorlagen

Antwortmuster

Fragebogen Bedingungen fir Fragen Erweiterte Einstellungen

Neues Antwortmuster erstellen

Einzelantworten

Antwortmoglichkeit

Neue Einzelantwort erstellen

Neues Antwortmuster erstellen

Unter dem Link "Neues Antwortmuster erstellen" werden bereits die wichtigsten Ant-
wortformate, die bei Befragungen verwendet werden, zur Auswahl vorgegeben. Sollten
Sie eine andere Antwortskala bendtigen, so kénnen Sie auch ein "Neues Antwortmus-
ter erstellen". Geben Sie dem Antwortmuster einen Namen, definieren Sie

die einzelnen Antwortstufen und weisen Sie ihnen einen Wert zu. zu Ihrer Kontrolle
erscheint nach dem Klick auf "Weiter" die neue Antwortskala, mit "Fertigstellen" wird
sie Ubernommen und unter "Antwortvorlagen" gespeichert, sodass Sie bei weiteren
Fragen mit derselben Antwortskala darauf zurtickgreifen kénnen.

Neue Einzelantwort erstellen

Geben Sie den Antworttext ein, wahlen Sie zwischen "textuellem Wert" und "numeri-
schem Wert" und weisen Sie der Antwort einen Code zu.

Neue Antwort erstellen

Antwort (Text)

Art der Antwortcodierung
Antwortcodierung
Optionen

"Keine Antwort"-Option

Neues Antwortmuster erstellen

® Anzahl der Antworten:

Codierung der Antworten: Nummerischer Wert v
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3.5 Funktionen im Register ,,Bedingungen flr Fragen“

Die Anzeige einer Frage oder eines Fragebogenblocks (Gruppe) kann deshalb von
Bedingungen abhangig gemacht werden. D. h. die Frage oder Gruppe wird angezeigt,
sobald eine Bedingung erflllt bzw. nicht erfillt ist.

Wahrend der Befragte seinen Fragebogen ausfillt, kann sich der Status dieser Bedin-
gung andern. Zu jeder Bedingung muss ein Startwert angegeben werden, den diese
Bedingung erhalt sobald ein Befragter mit dem Ausflillen des Fragebogens beginnt.
Bedingungen werden unter "Bedingungen fir Fragen" angelegt.

Professionalisierung: Test_Anleitung fur interne

Fragebogen Antwortvorlagen @ungen fUr@ Erweiterte Einstellungen

Titel Standardwert

Beispiel:

1. Frage: Unsere Schule betreibt aktiv Schulentwicklung. Antwort: ja - nein
2. Frage: Wir befinden uns derzeit in folgender Arbeitsphase:

- Bestandsaufnahme

- Zielklarung

- Planung

- Durchfiihrung

- Evaluation

Frage 2 sollen nur jene Schulen beantworten, die auf Frage 1 mit "ja" geantwortet
haben.

Neue Bedingung erstellen

ung: Test_Anleitung fir interne

[akhve Schulenlwmklund ]

\Bed\ngung erflllt (Standard) v‘

edingung Funktionen
Neue Verkniipfung erstellen 2

Speichem Abbrechen

Titel: z.B.: "aktive Schulentwicklung"
Standardwert: Bedingung erfuillt

16/23



Bearbeiten der bedingenden Frage: z. B. Unsere Schule betreibt aktiv Schulentwick-
lung

orlagen Bedingungen fur Fragen Erweiterte Einstellungen
Frage Funkij
Unsere Schule betreibt aktiv Schulentwicklung E

Ja
Nein Funktionen
|2 Bearbeiten
3 Loschen
-+ Neue Frage
F* Neue Gruppe
S Neues Layoutelement
f  Nach oben
O Sonstiges-Feld einfligen £ Nach unten
Bedingungen setzen Antwort Wert :
aktive Schulentwicklung Ja/Nein | Ja Bedingung setzen
n nach...
| aktive Schulentwicklung v | 1
Ja/ Nein | Ja Bedingung setzen -
Speichern
Beispiel:
e Bedingung setzen: aktive Schulentwicklung
e Antwort: Ja/ Nein | Ja —
e Wert: Bedingung setzen
e Hinzuflgen
e Bedingung setzen: aktive Schulentwicklung
e Antwort: Ja/ Nein | Nein
e Wert: Bedingung nicht setzen
e Hinzufligen
e Speichern
Bedingung setzen
Bearbeiten der bedingten Frage:
- z. B. ,,Wir befinden uns derzeit in folgender Arbeitsphase:*
lagen Bedingungen fiir Fragen Erweiterte Einstellungen
Frage
Unsere Schule betreibt aktiv Schulentwickiung
|‘} Bearbeiten |
JNaein s Laschen
S < Neue Frage
Wir befinden uns derzeit in folgender Arbeitsphase: I+ MNeue Gruppe
S& Neues Layoutelement
Bestandsaufnahme
Zielklarung ' Nach oben
Flanung £ Nach unten
Durchflhrung % Verschigben nach...
Evaluation 1 Seitenwechsel

Frage konvertieren nach...

schlieBen
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Allgemeine Daten

F
=52 Wir befinden uns derzeit in folgender Arbeitsphase:

d
Erkl&rung

Erkl&rung im Popup

Darstellung “
Darstellung
|Vertika|e Darstellung (Standard) V|
Priifung bei der Eingabe
gege [ Keine Uberprifung ~]
Erweiterte Funktionen
Bedingung zur Anzeige fir die Frage | aktive Schulentwicklung v|
Speichern der Daten unterdriicken O
Erweiterte Einstellungen
MName der Variahle
. ' . . .
FlOgen Sie einen ,Seitenwechsel ein
‘lagen Bedingungen fur Fragen Erweiterie Einstellungen
Frage
Unsere Schule betreibt aldiv Schulentwickiung
Ja | Bearbeiten
Rea |34 Loschen
1]
Wir befinden uns derzeit in folgender Arbeitsphase: Sl Neue Frage
g+ Neue Gruppe
Bestandsaufnahme B Neues Layoutelement
Zielklarung
Planung 1~ Mach oben
Durchiihrung 4 Nach unten
Evaluation #%  Verschieben nach...
[0 seitenwechsel
Frage konvertieren nach...
schliefien

Bei einem Seitenwechsel wird jede Seite neu aufgebaut. Wenn Sie die Fragen 1 und
2 auf derselben Seite platzieren, kann die Bedingung nicht aktiviert werden.
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3.6 Die wichtigsten Bearbeitungsfunktionen im Menu der Fragen

Funktionen

.t Bearbeiten
£l

Loschen

eue Frage

Meuwe Gruppe

Durchithrum
Evaluation

Meues Layoutelement
1 Mach0¢
£ Mach unten

4 Verschieben nach...

£l Neue Frage
MNeuws Gruppe
= Neues Layoutelement

1 Seitenwechsel

Frage konvertieren nach...

schlizban

Fragen, Gruppen oder Layoutelemente konnen entweder Uber die Funktionskndpfe
am Ende des Fragebogens oder Uber das Kontextmenl vor dem aktuellen Element
eingeflgt werden.

Seitenwechsel

Der Fragebogen wird bereits bei der Eingabe in der Seitenstruktur angezeigt wie er
nachher auch beim Ausflllen ausgegeben wird. Der Zugriff auf die einzelnen Seiten
erfolgt Gber die Seitennavigation.

Uber das Menii eines Elements kann davor ein Seitenwechsel eingefiigt werden. Ein
Seitenwechsel kann Uber das Men(l neben der Seitennavigation wieder geldéscht wer-
den.

3 Seitenwechsel lischen
schliefien

Elemente im Fragebogen verschieben

Uber das Men eines Elements kann ein Element im Fragebogen verschoben werden.
Die Funktionen ,Nach oben® bzw. ,Nach unten® verschieben es exakt um eine Position.
Hierbei gelten folgende Sonderfalle:

Wird ein Element lber einen Seitenwechsel geschoben, so

wandert das Element auf die andere Seite. Wird ein Element tGber den Beginn oder
das Ende einer Gruppe geschoben so wird das Element entsprechend in die Gruppe
eingegliedert oder aus der Gruppe herausgenommen und vor bzw. nach der Gruppe
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eingeflgt.

Uber die Funktion ,Verschieben nach“ kann das Element an jede beliebige Position im
Fragebogen und eingeflgt werden.

Verschieben

Bitte wahlen Sie eine Position

Seite 1
Distanzunterricht
Meine technische Ausstattung fur den Dist
Mit der Betreuung durch die Lehrkréfte wé
Die Unterstitzungsangebote von Seiten d
Folgende Unterstutzungsmaoglichkeiten we
ch hatte mir mehr Unterstitzungsméglichl
Am Ende der Seite einfiigen

Seite 2
Digitalisierung/Medien

ch bin auf die Arbeit mit digitalen Medien
Fragebogen testen

Sie kdénnen zu jeder Zeit den bisher erstellten Fragebogen testen. Der Fragebogen
wird im dem Layout angezeigt, in dem es spater auch bei einer richtigen Befragung
erscheint. Nehmen Sie notwendige Korrekturen vor und testen Sie den Fragebogen
erneut.

Funktionen /

El Fragebogen testen
E Fragebogen drucken

Datenexport
Testiragebdgen: 0

Testdaten exportieren
B SP55 Syntax-Datei

4 Eine Befragung einrichten, durchfihren und auswerten
4.1 Befragung einrichten

Unter dem Register Befragungen kénnen Sie eine Befragung einrichten.

Klicken Sie auf das Register "Befragung"

. Befragungen in "ie_Schulnummer" einstellen und bearbeiten
. Neue Befragung anlegen
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Es erscheint folgende Maske:

Neue Befragung einstellen

Aligemeine Daten

Titel (Uberschrift der Befragung)

Name (nur zur systemintemen Verwendung

Eigene Notizen

Zeitraum festlegen

Von

Bis

Weitere Otionen
Transaktionsnummern
Fragebogen auswahlen

Fragebogen

Zugang chne Transaktionsnummern

Speichern Abbrechen

Es empfiehlt sich ein standardisiertes Vorgehen beim Ausfillen dieser Maske:

Eingabetitel

Eingabefeld (Einstellungen)

Beispiel

Titel

vollstdndiger Schulname (erscheint

spater auf dem Fragebogen)

Gymnasium Macerata

Name (dient |h-
rer Verwaltung
von Befragun-

gen)

z. B. vollstandiger Schulname; evtl ab-
gekurzt, Schulnummer, Jahr der Be-

fragung;

Gymnasium Ma-
cerata_0000 2023

Eigene Notizen

von 26.10.23

bis 16.11.23

Transaktions- Pop-up-Menii: Bitte wahlen! Zugang ohne Transakti-
nummern onsnummern

Fragebogen Pop-up-Meni: Bitte wahlen! Selbst erstellten Fragebogen

- vorher freigeben (siehe
3.2.4), sonst wird dieser nicht
angezeigt oder vorgefertigten
Bogen auswahlen

Tipp: Wahlen Sie zu Ubungszwecken eine Eingabezeit weit in der Zukunft. Sie kénnen
dann spater die von lhnen selbst eingestellten Befragungen auch wieder I6schen! Das
geht aber nur, solange der Zeitpunkt des Befragungsbeginns noch nicht Gberschritten

ist.
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Sind alle Eingaben getatigt, 6ffnet sich eine neue Seite, die alle Daten zur Befragung
enthalt, einschlieBlich

=>» Links zu den verschiedenen Fragebdgen

=» Zugangscodes (4 Buchstaben)

=>» Transaktionsnummern (TANSs) (optional)

Titel (Uberschrift der Befragung)

Befragung_Musterschule_9999

Befragung Iuft von

31.08.2022

Befragung lauft bis

21.09.2022

Fragebogen

_1 Externe Evaluation: Grundschule {Fragebogenpaket Grundschule)
B Befragung_bearbeiien

Befragung verschieben
B Befragung léschen

Zugange Zugangscode Einladungen TANs Funktionen
hysa akliv
hpnc akiiv

ffsp aktiv

Sie kbdnnen von dieser Seite aus Ihre Befragungsangaben noch einmal bearbeiten o-
der die Befragung - sofern der Eréffnungszeitpunkt noch nicht tGberschritten ist und
noch keine Fragebdgen bearbeitet wurden - auch wieder I6schen.

In dem eingegebenen Zeitraum kénnen nun die Fragebdgen beantwortet werden.
Sollten sich beim Ausfillen der Maske Fehler eingeschlichen haben, so kénnen alle
Eintragungen noch einmal korrigiert werden. Einschrankung: Der Eingabebeginn kann
nur vorverlegt, der Eingabeschluss nur nach hinten verlegt werden.

4.2 Befragung durchflihren

Grundsatzlich zu unterscheiden ist an dieser Stelle der Zugang zum Online-System fur
> den Administrator der Befragung (Befragung anlegen und einrichten) mit
Hilfe von Benutzernamen und Passwort
Wenn Sie sich mit dem Benutzernamen und dem lhnen zugewiesenen
Passwort im Online-System anmelden, kommen Sie auf die ihrer Schule zu-
gewiesene Seite.

> die Befragten.
Mit dem Link https://www.isb-ga.de/ und dem Zugangscode so-
wie ggf. TAN kann der Fragebdgen von den Befragten aufgeru-
fen und beantwortet werden.

Sobald die ersten Fragebdgen eingegeben worden sind, erscheint auf der Ubersichts-
seite der Befragung eine zusatzliche Rubrik: "Statistik". Als Administrator der Befra-
gung kénnen Sie bei laufender Befragung kontrollieren, wie viele Befragte sich bereits
beteiligt haben und notfalls zu einer stérkeren Beteiligung auffordern.
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https://www.isb-qa.de/

Zugange

Eltern

https-#ww isb-qa. de/efragung. aspx 7Code=vuth
Schiler

hitps-Awww isb-ga.de/befragung. aspx ? Code=zwjy

Statistik /

Fragebogen Fragebdgen im System

Schiler 74

4.3 Befragung auswerten

Erst nach Abschluss der Befragung erscheinen in der rechten Spalte die Auswertungs-
routinen im HTML-Format fUr die Darstellung der Ergebnisse auf dem Bildschirm und
im pdf-Format fir einen Ausdruck. StandardmafBig werden Haufigkeitstabellen und
Histogramme angeboten.

Funktionen

Zuriick

Antwortenverteilung

M Elternfragebogen 2022 (HTML)
M Elternfragebogen 2022 (POF)

Datenexport (C5V)

Virtueller Fragebogen
Elternfragebogen 2022

Fragenliste (SP55 Syntax)
Elternfragebogen 2022
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