VERGLEICHSARBEITEN
IN BAYERN

Internetportal Vergleichsarbeiten in Bayern

Anleitung fur Lehrkrafte

Sehr geehrte Frau Lehrerin,
sehr geehrter Herr Lehrer, 07.04.2025

in diesem Dokument werden die wesentlichen Menis und Funktionen des aktualisierten Internetportals
erlautert, die fur Sie als Lehrkraft bereitstehen. Mit der Aufteilung in die Rolle Lehrkraft und Rolle
Schulleitung haben sich die Aufgabenbereiche etwas geéndert. Neu fur Lehrkréfte ist seit dem Jahr 2023:

e Jede Lehrkraft hat einen eigenen Zugang zum Portal.
e |hre Schulleitung legt fir Sie Zugange und Klassen an.
¢ Weiterhin beantworten Sie die Zusatzfragen der Klasse und tragen die Ergebnisse ein.

Ubersicht der Meniis und Funktionen:

o Klassen editieren und Ergebnisse der Vergleichsarbeiten eingeben

o Downloads von Dokumenten fir die Testdurchfiihrung und Auswertung

e Hinweise zur Verwendung des Portals

o lhre Profildaten unter Benutzername/Logout einsehen, Passwort andern und sich ausloggen
1. Erhalt der Zugangsdaten

Lehrkréfte erhalten von Ihrer Schulleitung einen persdnlichen Zugang fir das Internetportal Vergleichsar-
beiten. Die Zugangsdaten bestehen aus:

e Schulnummer
e Benutzername
e Initialpasswort

Bitte beachten Sie, dass Sie nicht jedes Jahr neue Zugangsdaten bendtigen. Wenn Sie seit 2023 bereits
einmal an VERA teilgenommen haben und nicht die Schule gewechselt haben, bleibt ihr Zugang erhalten.

2. Login am Internetportal Vergleichsarbeiten

Sie erreichen das VERA-Portal Uber folgende Adresse:

https://isb.bayern.de/vergleichsarbeiten/

Scrollen Sie auf der Seite nach unten und klicken Sie auf den Link >>Direkt zum Login (siehe Abb. 1).


https://isb.bayern.de/vergleichsarbeiten/

A  Aktuelles Schularten  Grundsatzthemen

Vergleichsarbeiten

Link zu den Vera-Themenseiten

Geschiitzter Bereich

Wie erhalte ich einen Zugang?

1‘ Direkt zum Login — ,

Aktuelle Informationen

+ Implementierung des computerbasierten Testens der Vergleichsarbeiten in Bayern

Testmaterialien, Ergebnisrickmeldungen, didaktische Handreichungen und vieles mehr stehen

schuledigital  Schulqualitit Lehrplan  Uber das ISB

Evaluation: Koordination und Begleitung

Kontakte

lhre Ansprechpersonen

Eva Kainz
Tel.: +49 89 2170-2423
E-Mail: Eva.Kainz@isb.bayern.de

eingeloggten Nutzern im passwortgeschutzten Bereich zur Verfugung. Dr. Michael Himsolt

Tel.: +49 89 2170-2416
E-Mail: MichaeLHimsolt@isb.bayern.de

Nina Bugiel
Tel.: +49 89 2170-2421
E-Mail: Nina.Bugiel@isb.bayern.de

Abb. 1: Direkt zum Login

Auf der Login-Seite (siehe Abb. 2) geben Sie bitte Schulnummer, Benutzername (z. B. Frau Miiller) und
Passwort ein. Benutzername und Passwort haben Sie von lhrer Schulleitung erhalten. Uber den Button

,Login“ loggen Sie sich ein.

Schulnummer:
Benutzername
Passwort:
[Login]

Wenn Sie sich das erste Mal am Internetportal Vergleichsarbeiten anmelden, verwenden Sie bitte die

Login

Als Lehrkraft oder Schulleitung geben Sie bitte Ihre Schulnummer ohne fuhrende
Nullen ein. Andere Benutzer tragen als Schulnummer ihren Benutzernamen ein.

Ihre Zugangsdaten haben Sie abh&ngig von lhrer Nutzergruppe
erhalten: Als Lehrkraft ausschlieRlich von Ihrer Schulleitung, als
Schulleitung und Schulaufsicht tber OWA.

Passwort vergessen?

Abb. 2: Login ins Portal

Zugangsdaten, die Ihre Schulleitung lhnen Ubermittelt hat. Sie werden vom System aufgefordert, lhr
Passwort (das Sie von der Schulleitung erhalten haben) zu &ndern. lhr neues Passwort muss mindestens
10-stellig sein und Zeichen aus mindestens drei der vier Kategorien enthalten: Zahlen, Sonderzeichen,

Grol3- und Kleinbuchstaben.

Ebenso laufen Passworter nach einem Jahr ab, und das System fordert Sie auf, ein neues Passwort zu
vergeben. Ihr neues Passwort muss den obigen Richtlinien entsprechen, au3erdem darf es keinem der
letzten funf von Ihnen verwendeten Passworter entsprechen.

Der Link ,,Passwort vergessen?“ auf der Anmeldeseite unten ist nur fiir Schulleitungen gedacht.

Falls Ihnen der Zugang nicht gelingt oder Sie lhre Zugangsdaten nicht mehr kennen, wenden Sie sich bitte

an lhre Schulleitung. Diese kann Ihnen ein neues Passwort erstellen.

3. Klassen

Unter dem Reiter Klassen finden Sie eine Ubersicht der Jahrgangsstufe/n und Facher, in denen lhre

Klasse/n an den Vergleichs- bzw. Orientierungsarbeiten teilnimmt. Die vorgesehenen Klassen legt die
Schulleitung fir Sie an. Ist noch keine Klasse sichtbar, erscheint der Hinweis ,|hre Schulleitung hat Ihnen
noch keine Klasse zugewiesen.“ Fragen Sie in diesem Fall bei lhrer Schulleitung nach.




Im Beispiel (siehe Abb. 3) wurde der Lehrkraft die Klasse 8a im Fach Deutsch zugewiesen. In Klammern
steht die Anzahl der Schulerinnen und Schuler, fir die schon Ergebnisse eingetragen wurden (hier noch
keine) und die Gesamtzahl der Schulerinnen und Schiiler in der Klasse (hier 12).

Uber das Drucker-Symbol kénnen Sie sich vor dem jeweiligen Testtag eine leere Tabelle der Schiilerinnen
und Schiiler pro Klasse ausgeben lassen. In die ausgedruckte Tabelle kdnnen Sie die Namen ihrer Schile-
rinnen und Schiler und die Testergebnisse schon vorab héandisch eintragen. Dies erleichtert Ihnen spater
den Ubertrag der Ergebnisse in die dafiir vorgesehenen Eingabefelder. Beachten Sie hierzu bitte auch den
Leitfaden zur Dateneingabe der Ilhnen unter dem Reiter Downloads zur Verfligung steht. Auch die dort
befindliche Auswertungsanleitung ist wichtig, um die korrekte Bepunktung vornehmen zu kénnen. Aus Da-
tenschutzgrinden dirfen keine Namen von Schulerinnen und Schiilern im VERA-Portal eingetragen wer-
den.

]cwr\oads Hinweise Frau Maller/Logout

2022/23

Deutsch Jgst. 8 | Klassen anlegen und Schiler/innen eingeben | 1 Klasse(n)

8a (0 von 12 korrekt ausgefilllte Schii @

Abb. 3: KlassenUbersicht

3.1. Formularfelder der Klasse

Mit einem Klick auf eine Klasse in der Klassenibersicht (siehe Abb. 3) gelangt man in die Eingabemaske
der jeweiligen Klasse (siehe Abb. 4). Fillen Sie hier zuerst alle mit * gekennzeichneten Formularfelder aus.
Die Fragen kénnen je nach Fach und Schulart vom hier gezeigten Beispiel abweichen. Bitte beachten Sie
hierzu auch immer den jeweiligen Hilfetext, den Sie sich Uiber das Fragezeichen-Symbol anzeigen lassen
kénnen.

Unter anderem gibt es folgende Formularfelder (je nach Schulart und Fach kdnnen unterschiedliche For-
mularfelder angezeigt werden):

o Klassenbezeichnung: Kann nur durch die Schulleitung geandert werden.

e Schuler/innen in der Klasse: Geben Sie hier die Gesamtzahl der Schulerinnen und Schuler in der
Klasse ein. Berucksichtigen Sie hier auch Schilerinnen und Schiler, die am Test nicht teilgenom-
men haben, weil sie z. B. am Testtag krank waren. Diese kdnnen Sie spater im System kennzeich-
nen.

e Befreiung von Zeugnisnoten: Geben Sie hier an, ob es mindestens eine Schilerin oder einen
Schiler gibt, die oder der grundsatzlich keine Noten in diesem Fach erhélt. Es geht nicht darum, ob
VERA benotet wird, da dies nie der Fall ist bzw. sein sollte. Sie werden dann bei jeder einzelnen
Schilerin / jedem einzelnen Schiler gefragt, ob sie / er eine Zeugnisnote erhélt. Diese Fragen mus-
sen fur jede Schilerin / jeden Schiler zwingend beantwortet werden, damit auch die anderen Ein-
gaben gespeichert werden. Das System weist Sie in diesem Fall auch darauf hin.

e Schulprofil: Geben Sie hier das Schulprofil Ihrer Schule an (z.B. flexible Grundschule).

e Tag der Testdurchfiihrung: Bitte geben Sie hier an, an welchem Testtag der Test durchgeftihrt
wurde. Bei zwei Testtagen in einem Fach, geben Sie bitte hier den ersten Testtag an.

e Unterrichtsstunde: Bitte wahlen Sie aus, in welcher Unterrichtstunde Sie den Test begonnen ha-
ben.

e FiLBY: Geben Sie hier u.a. an, ob sie FILBY oder ein anderes Lesetraining in lhrer Klasse verwen-
det haben.



¢ Kommentar: Am Ende des Klassenbereichs haben Sie auch die Moglichkeit, einen Kommentar zu
den eingegebenen Daten oder den Testheften einzutragen.

Deutsch Jgst. 8

Klasse Ba B Klasse speichem Alle mit Sternchen markierten Felder missen ausgefiillt werden
bevor die Klasse gespeichert werden kann

& Drucken der Schiiler/innentabelle W Klasse laschen

Klassenbezeichnung wahlen @ Schiilerfinnen in der Klasse @

8a ¥ 12 v

Befreiung von Zeugnisnoten? @

Alle Schiiler/innen in der Klasse erhalten in diesem Fach eine Zeugnisnote v

Tag der Testdurchfilhrung?* @

Bitte wahlen v

Kommentar zu den eingegebenen Daten (optional)

Abb. 4: Klassenformular

3.2. Eingabe der Ergebnisse

Sobald der Dateneingabezeitraum begonnen hat und alle Formularfelder der Klasse ausgefillt und gespei-
chert wurden, kénnen Sie fur jede Schulerin und jeden Schiiler Ergebnisse eintragen (siehe Abb. 5). Wel-
che Antworten als falsch und welche als richtig gelten, entnehmen Sie den jeweiligen Auswertungshin-
weisen, die Sie im Downloadbereich finden (Reiter Downloads, siehe Abschnitt 4).

Bitte Ubertragen Sie zunachst die Nummer, die das System fortlaufend fir jede Schilerin / jeden

Schiler Ihrer Klasse generiert hat, auf das zugehorige Testheft. Nur so ist es Ihnen spater mdglich, o
der entsprechenden Schulerin / dem entsprechenden Schiuler die richtige Riickmeldung zuzuordnen.

Die Rickmeldungen fir lhre Klasse(n) werden nur die entsprechenden Nummern enthalten (nicht die Na-
men der Schilerinnen und Schiler).

Nur Sie wissen, welcher Schulerin / welchem Schiler welche Nummer zugeordnet wurde.

¢ In der Eingabemaske jeder Schulerin / jedes Schilers sind die Bezeichnungen der Testbereiche
(z. B. Lesen) aufgelistet. Bei einem Testbereich: Hat eine Schiilerin / ein Schuler am gesamten Test
nicht teilgenommen, entfernen Sie bitte das Hakchen fir den Test dieses Schiilers / dieser Schile-
rin. Bei zwei Testbereichen: Hat eine Schilerin / ein Schiler an einem der aufgeflihrten Testberei-
che nicht teilgenommen, entfernen Sie bitte das Hakchen vor dem jeweiligen Testbereich. Hat eine
Schulerin / ein Schiller am gesamten Test nicht teilgenommen, entfernen Sie bitte beide Hakchen
(siehe Abb. 5). In beiden Fallen werden die Eingabefelder der zugehorigen Aufgaben dann vom
System ausgegraut.

¢ In die Eingabefelder werden die Leistungen der Schilerinnen und Schiiler bei den einzelnen Aufga-
ben eingetragen. Die Eingabefelder sind mit der jeweiligen Aufgabennummer der Aufgabe (z. B. 2)
oder Subaufgabe (z. B. 4b), die es zu bewerten und hier einzutragen gilt, versehen.

¢ In die einzelnen Felder dirfen nur die Werte “0” (falsch), “1” (richtig) oder “n” (keine Bearbeitung)
eingetragen werden (siehe Abb. 5). Andere Eingaben sind ungdltig und werden rot markiert. 0
Ungtiltige Eingaben missen von lhnen korrigiert werden.

¢ Die Kategorie n = ,nicht bearbeitet” ist nur dann zu vergeben, wenn die Aufgabe keinerlei Bearbei-
tungsspuren aufweist. Ausradierte Losungen gelten hingegen als ,falsch® (0).

e Sind unglltige Werte eingetragen, wird die gesamte Eingabe fir die jeweilige Schulerin / den jewei-
ligen Schuler nicht gespeichert.

¢ Nach jeder vollstandigen und korrekten Eingabe einer Schilerin / eines Schiilers wird diese Ein-
gabe vom System automatisch gespeichert. Sie erkennen dies daran, dass lhnen rechts im grauen




Feld bei der jeweiligen Schilerin / beim jeweiligen Schiler angezeigt wird, wann die Eingabe ge-
speichert wurde (z. B. “Gespeichert am, um: 31.01.2023, 12:41:38” in Abb. 5). Sie kénnen |hre Ein-
gaben auch nach einer erfolgreichen Speicherung noch &ndern. Das System speichert geanderte
gultige Eingaben ebenfalls automatisch. Sie erkennen dies an dem neuen Zeitstempel.

e Solange nicht von allen Schilerinnen und Schilern giltige Eingaben vorliegen, erhalten Sie am
Ende der Seite Hinweise, bei welcher Schilerin / welchem Schiiler noch Eingaben zu vervollstandi-
gen bzw. zu korrigieren sind, damit die Eingaben dieser Schiulerin / dieses Schiilers gespeichert
werden konnen. Unvollstéandige Eingaben werden nicht gespeichert. Sie erhalten dann keine

Ruckmeldung zu dieser Schiilerin oder diesem Schiler!

e Anderungen an lhren Eingaben kénnen Sie bis zum offiziellen Ende der Dateneingabe vornehmen.

Uber den Button “Drucken der Schiiler/innentabelle” in der linken oberen Ecke der Dateneingabeseite
(siehe Abb. 4) kénnen Sie sich jederzeit eine Ubersicht Giber die eingegebenen Ergebnisse herunterladen.

Schiiler/in 1 @

Deutsch Lesen teilgenommen | Summe: 19

1.1 12 13 14 1.5ab 1.6 1.7 1.8 19 1.10 11

1.17 1.18 1.19 21 22ab  2.2cd 23 24 25

1 0 1 0 0 0 1 1 1 n n

2.9 210 31 32 33 34 35 36 3T

n 1 1 1 1 1 1 n 1

W Alle Eingaben loschen B Speichern

- c Falls der/die Schilerfin am gesamten Testbereich nicht teilgenommen
Schiler/in 2 @ : :

hat, entfernen Sie bitte das Hakchen vor dem Testbereich

Deutsch Lesen teilgenommen | Summe: 1

11 12* 13 1.4* 1.5ab* 1.6* 1.7* 1.8* 1.9* 1.10* 1.11*
20 U O O O O O O
1.16% 1.16* 117 1.18* 1.19* 2.1 22ab*  22cd* 23" 24 25"
(N O I O O
2.9* 2.10* 31 32 3.3 34 35% 36* 37

W Alle Eingaben loschen B Speichern

Abb. 5: Eingabe der Ergebnisse

4. Downloads

Gespeichert am, um:

31.1.2023, 12:41:38

Gespeichert am, um:

31.1.2023, 12:41:57

1.12* 1.13*

1.14

28

Uber den Reiter Downloads kénnen Sie verschiedene Materialien herunterladen, die Sie z.B. fiir die Test-
durchfihrung und Korrektur bendtigen (Testhefte, Audiomaterialien, Durchfiihrungserlauterung, Auswer-
tungshinweise). Nachdem Ihre Eingaben und die lhrer bayerischen Kolleginnen und Kollegen vom Staats-
institut fir Schulqualitat und Bildungsforschung statistisch ausgewertet und aufbereitet wurden finden Sie
hier auch die ausfuhrlichen Ergebnisriickmeldungen (Individual- und Klassenergebnisse). Dariber hinaus
finden Sie auch ausfuhrliche Materialien fir die Weiterarbeit im Unterricht (Didaktisches Material).



Uber die Jahreszahl auf der linken Seite erreichen Sie
die Dokumente zu den Vergleichs- und Orientierungs-
arbeiten der entsprechenden Jahre. 2022123

Deutsch Mathematik

Uber die Reiter, die sich im Kasten oben neben den —

Jahreszahlen befinden, erreichen Sie die Dokumente
fur die verschiedenen Facher (z.B. Englisch).

Englisch Jgst. 8

2019/20 Hinweise
« Englisch-VERA-8-Allgemeine-Erlasuterung-2021 pdf

201819
.. .. . = Englisch-VERA-8-Didaktische-Erlaeuterung-2021.pdf
Far daS gewahlte SChUIJahr Und FaCh Werden Ihnen 2017/18 = Englisch-VERA-8-Didaktischer-Aufgabenkommentar-2021_pdf
dann die zugehdorigen Dokumente angeboten (siehe
Abb. 6). Abb. 6: Downloadbereich

5. Ruckmeldungen

Unter dem Reiter Riickmeldungen finden Sie die Ergebnisriickmeldungen, bestehend aus Online-Klassen-
ergebnissen, pdf-Klassenergebnissen und pdf-Individualergebnissen. lhre Schulleitung wird Gber OWA in-
formiert, sobald die Ergebnisse vorliegen.

6. Benutzername/Logout

Mit Klick auf den Menieintrag Benutzername/Logout gelangen Sie auf Ihre Profilseite. Hier finden Sie
Ihre Profildaten, kénnen ihr Passwort andern und sich ausloggen (Abb. 7).

Klassen Downloads Hinweise(_Frau Miiller/Logout

Profil Logout
Benutzername: Frau Miller
Nutzerrolle: Lehrkraft
Schulnummer: 9999

Testschule in Teststadt

Abb. 7: Profilseite

Unter dem Benutzernamen wird lhre Nutzerrolle, die Schulnummer und der Schulname mit Ort angezeigt.
Ihr Passwort andern Sie mit einem Klick auf die Schaltflache "Passwort andern". Auf der folgenden Seite
geben Sie bitte zun&chst das bisherige Passwort ein. Anschlie3end tragen Sie zweimal das gewiinschte
neue Passwort ein. Klicken Sie anschliel3end erneut auf "Passwort andern”.

Uber die Schaltflache "Logout" beenden Sie die Sitzung und gelangen wieder zur Login-Seite.

7. Hotline

Sollten Sie weitere Fragen haben, kdnnen Sie sich unter Tel. 089/2170 — 2401 gerne an unsere Hotline
wenden. Im Zeitraum der Dateneingabe erreichen Sie die Hotline montags, mittwochs und donnerstags von
9:00 bis 15:00 Uhr sowie freitags von 9:00 bis 12:00 Uhr. AuRRerhalb der Testzeitraume ist die Hotline nicht
durchgangig besetzt. Alternativ kbnnen Sie auch eine E-Mail an die Adresse
vergleichsarbeiten@isb.bayern.de senden.

Staatsinstitut fir Schulqualitat und Bildungsforschung
AuRRenstelle Gunzenhausen

Referat Vergleichsarbeiten

Stuttgarter Str. 1

91710 Gunzenhausen
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